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	FECHA
	


	NOMBRE FUNCIONARIO
	


	CARGO
	
	ASIGNACION BASICA
	$
	


	OBJETO DEL DESPLAZAMIENTO
	


	
	FECHA (DD/MM/AAAA)

	 SALIDA
	

	REGRESO
	


	No DIAS SIN PERNOCTAR:
	______ (    )

	No DÍAS PERNOCTADOS:
	______ (    )


	DESTINO:
	Carrera 5 N° 15-80 en la ciudad de Bogotá. 


	MEDIO DE TRANSPORTE:
	SI
	
	NO
	
	PUBLICO
	
	PARTICULAR
	


	TIPO VEHICULO
	
	MARCA
	
	PLACA
	


	VALOR TOTAL A RECONOCER
	$
	


Nota. En caso de generar viáticos, el funcionario debe presentar a la Subgerencia Administrativa del ITBOY dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la fecha del regreso de la comisión, los respectivos documentos o comprobantes establecidos para su legalización y no se deben autorizar nuevas ordenes de comisión  hasta tanto no se haya legalizado lo anterior. 
_______________________________________________________
SUBGERENTE AREA ADMINISTRATIVA Y/O GERENTE GENERAL
	CERTIFICADO DE CUMPLIDO DE LA COMISION

NOMBRE FUNCIONARIO: _______________________________________________________________
CARGO: _____________________________________________________________________________
CERTIFICA: Que el funcionario mencionado en este formato, cumplió a cabalidad con la comisión asignada.

HORA LLEGADA: ___________________________

HORA SALIDA:     ___________________________

FECHA: ________________________
FIRMA:________________________
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